
TEPEKUTUĞUN İLKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 
HİZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 
NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 Kayıt Kabul 
Ana Sınıfı  

1. Okul Kayıt Formu 
2. T.C. Kimlik Belgesi 30 Dakika 

2 
Kayıt Kabul 
İlköğretim Okulları (1. 
Sınıfa Yeni Kayıt İşlemleri) 

1. T.C. Kimlik Belgesi   15 Dakika 

3 Nakil ve Geçişler 
İlköğretim Okulları 

1. T.C. Kimlik Belgesi  
2. Veli Dilekçesi 
3. Şehit ve muharip gazi çocukları ile 
özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için  
durumlarını gösteren belge  

30 Dakika 

4 Kayıt Silinmesi (Ana Sınıfı) 1. Veli dilekçesi  

5 Öğrenci Belgesi 1. Öğrenci veya Velisinin-Vasisinin 
Sözlü Talebi 15 Dakika 

6 Öğrenim Belgesi 1. Dilekçe 15 Dakika 

7 

Mezuniyet/Ayrılma 
Belgeleri 
İlköğretim Okullarında 
Diploma, Nakil veya 
Öğrenim Belgesini 
Kaybedenler 

1. Dilekçe 
2. Nüfus Cüzdanı 
3. Savaş, sel, deprem yangın gibi 
nedenlerle okul kayıtları yok olmuş ise, 
öğrenim durumlarını ispatlayan belge 

15 Dakika 

8 
İlkokullarda Sınıf Tekrarı 
İsteği Başvurusunun 
Yapılması 

1.Veli dilekçesi 3 İş Günü 

9 Öğrenci İzin İsteği 1. Veli dilekçesi 15 Dakika 

10 Bilgi Edinme 1. Dilekçe 7 Gün 
 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru 
yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin 
bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri  : Okul Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri  : İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü 
İsim : Şuayb AKYÜZ İsim  : Eyyüp UÇAR 
Unvan   : Okul Müdürü Unvan  : İlçe Millî Eğitim Müdürü 

Adres  : Tepekutuğun Köyü No 1 
  Bayat/ÇORUM Adres  : Yeni Mah. Beyazıt Cad. No:5 

  Bayat/ÇORUM 
Telefon : (0 364) 398 20 47 Telefon : (0 364) 381 35 07 
e-posta : 975268@meb.k12.tr e-posta : bayat19@meb.gov.tr 
    

 


